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Kinnitatud hoolekogu 21.-28. novembri 2024 e-koosoleku nr 1-8/6 otsusega

SINDI LASTEAIA KODUKORD

ULDSATTED

Sindi Lasteaia kodukord lahtub Eestis kehtivate digusaktide nduetest. Lisaks ldhtub lasteaed
oma tegevuses rahvusvahelistest konventsioonidest (sh Euroopa Liidu pohidiguste harta,
URO laste diguste konventsioon), Tori vallas kehtivatest odigusaktidest, lasteaia
pOhimaéirusest ja pohivadrtustest.

Regulatsiooni puudumise korral mingis kodukorra valdkonnas, tuleb ldhtuda lasteaia
arengukavas ja dOppekavas kirja pandud pohimdtetest ja vaartustest.

Kodukord on avalik dokument, mis on kittesaadav lasteaia veebilehel ja paberkandjal
lasteaias.

Kodukord kehtib territoriaalselt koikjal, kus toimuvad lasteaia dppekavas ja lasteaia/riihma
tegevuskavas ettendhtud tegevused.

Kodukord on lapsele, lapse seaduslikule esindajale (edaspidi lapsevanem) ja lasteasutuse
tootajale tditmiseks kohustuslik.

Lasteaed 1ahtub koigis lapsi puudutavates ettevotmistes lapse voi laste riihma parimatest
huvidest. Iga lapsesse puutuva otsuse tegemisel voi tegevuse planeerimisel hinnatakse, mis

on konkreetse lapse voi laste rithma parimates huvides.

INFOVAHETUS

Lasteaia infokanalid on lasteaia veebileht www.sindilasteaed.ee, www.eliis.eu, rithmades
asuvad infotahvlid ning telefonid.

Igal hetkel lapse perega iihenduse saamiseks on lapsevanemal kohustus anda lasteaiale
perekonna kontaktandmed (telefoninumber, e-posti aadress, kodune aadress).
Kontaktandmete muutumisel teavitab lapsevanem sellest esimesel voimalusel rithma

Opetajat.
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Arusaamatuste, kiisimuste vOi ettepanekute korral podrdub lapsevanem rithma dpetaja

poole. Vajadusel direktori vdi dppealajuhataja poole.

Laste, lapsevanemate ja lasteaia tootajate isikuandmeid to6tleb lasteaed ldhtudes lasteaia
andmekaitsetingimustest ja isikuandmete to6tlemist reguleerivatest digusaktidest.
LASTEAIA TOOAEG
Lasteaed on avatud toopdeviti 6.30-18.30. Ohtused valveriihmad (lasteaia majas ja
koolimajas) tootavad 17.30-18.30.
Lasteaia lahtioleku aja otsustab hoolekogu ettepanekul vallavalitsus.
Piihade ajal on lasteaia lahtiolekuaeg lithendatud vastavalt kehtivale digusaktile.
OSALUSTASU JA TOIDURAHA MAKSMINE, LAPSE PUUDUMINE
LASTEAIAST
Lapsevanem maksab osalustasu vastavalt kehtivale méarale igakuiselt 20. kuupdevaks Tori
Vallavalitsuse arveldusarvele.
Osalustasu ei maksta suvekuude (juuni, juuli, august) eest, kui lapsevanem on esitanud
kirjaliku avalduse direktorile hiljemalt 10. maiks, mérkides dra suvekuu voi suvekuud, mille
jooksul kohta ei kasutata.
Lapsevanem teavitab Spetajat lapse puudumisest rithma kontaktide vai eliis.eu kaudu.
Koondrithmade ajal teavitada lapse puudumisest wwwe.eliis.eu. Valida vasakult dérest
sonumid, paremalt alt nurgast + méark ning rippmeniiiist Sindi lasteaed juhatus voi mérkida
puudumiste kalendrisse.
Toidupédeva ei arvestata juhul, kui lapsevanem on lasteaeda teavitanud lapse puudumisest
eelmisel todpédeval enne kella 9.00.
Lapsevanem tasub kogu lapse puudumise aja toidu eest, kui ta ei ole rithma teavitanud.
LAPSE LASTEAEDA SAABUMINE JA LAHKUMINE

Lapsevanem annab hommikul isiklikult lapse iile riithma to6tajale ning jirele tulles votab
lapse vastu rithma to6tajalt. Juhul kui lapsevanem peale lapse vastuvotmist rithma tootajalt
jaab lapsega lasteaia alale, loetakse laps lapsevanemale iileantuks.

Hommikus6ok on lasteaias kell 8.30. Kui laps s66b hommikusdok saabub ta lasteacda
soovitavalt 10 minutit enne hommikus6dgi algust. Kui laps ei s66 hommikus6oki saabub ta
lasteaeda soovitavalt 10 minutit enne paevakavas margitud tegevuse algust.

Laps lahkub lasteaiast koos lapsevanemaga voi selleks volitatud isikuga hiljemalt kell 18.30.

Kui lapsevanem ei soovi kasutada valveriihma, siis soovitame lapsele jarele tulla hiljemalt
17.20.
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Riithma t66taja annab lapse iile teisele isikule (kes ei ole lapsevanem) juhul, kui lapsevanem
on lasteaeda sellest eelnevalt informeerinud vai andnud kirjaliku volituse.

Alaealisele pereliikmele lapse ileandmise osas langetab otsuse lapsevanem, arvestades lapse
parimaid huve ja koduteekonna turvalisust. Eelnevalt teeb lapsevanem direktorile kirjaliku
volituse, millega voOtab vastutuse lapse turvalisuse eest enda peale (volitusele lisada
koduteekonna joonis). Rithma to6tajal on Gigus keelduda lapse tileandmisest alaealisele, kui
selgub, et lapsevanema otsus on vastuolus lapse parimate huvidega voi ohustab lapse
turvalisust.

Eriolukordades, kui lapsevanem vai volitatud isik ei joua lapsele jarele digeaegselt, on tal
kohustus sellest teavitada rithma tootajat telefoni teel. Kui seda ei ole tehtud, siis teavitab
riihma tootaja olukorrast lasteaia direktorit, kellel on digus teavitada lastekaitsetdootajat
lasteaeda jéetud lapsest ja jargnevalt toimitakse lastekaitsetdotaja korralduste jérgi.

Rithma to6taja voib lapse tileandmisest keelduda, kui lapsele jarele tulnud isik on rithma
tootaja hinnangul seisundis, mis voib last ohustada. Ta informeerib sellest direktorit, kellel
on digus teavitada lastekaitsetodtajat, vajaduse politseid.

Lasteaia juhtkond on kohustatud andma teavet vallavalitsuse ametnikule, kelle padevusse
kuuluvad sotsiaaltoé voi lastekaitsekiisimused, kui on selgunud, et lapse kodune
kasvukeskkond on ebarahuldav voi kui laps on kehalise, emotsionaalse voi seksuaalse

vaarkohtlemise ohver.

LAPSE RIIETUS JA ISIKLIKUD ESEMED

Laps tuleb lasteaeda puhaste ja tervete riietega (sh riietel tootav tomblukk voi muu kinnitus)
ning korrastatud vélimusega (sh juuksed).

Lapse riided ja jalatsid on mérgistatud lapse nimega, et dra hoida riiete ja jalandude
kadumist.

Lapse isiklike esemete hoidmiseks kasutatavat riidekappi hoiab korras vanem ja hoolitseb,
et lapsel on kapis vajalikud esemed.

Lapsel on kapis kamm, pabertaskurdtid, vahetusriided, vahetusjalandud, magamis- ja
voimlemisriided ning vOimlemissussid. Riietus vOimaldab lapsel héirimatult osaleda
koikides méngudes ja tegevustes.

Lapsel on libisemiskindla tallaga ja kindlalt jalas piisivad jalandud, et viltida komistamis-
ja kukkumisohtu.

Oueriietus ja -jalatsid on ilmastikule sobilikud, kergesti selga pandavad ja lihtsate
Kinnitustega.

Olenemata aastaajast on lapsel kaasas ilmastikule sobiv peakate.
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Ohtude viltimiseks ei kanna laps lastaias pikki salle, kaelas ning kdrvas rippuvaid ehteid ja
sormes sOrmuseid.

Jalgrattad ja kelgud pannakse selleks ettendhtud kuuri. Jalgratta ja kelgu toomise ja
draviimise eest vastutab lapsevanem. Lasteaed ei vastuta jalgrataste ja kelkude purunemise
ja kadumise eest.

Lapse ohutusele ja tervisele mdeldes on jalg- voi toukerattaga sditmisel kohustuslik kanda
Kiivrit.

Lasteaeda voib kaasa tuua isiklikke minguasju kooskdlas riithmas kokkulepitud reeglitega.
Laste isiklike ménguasjade kadumise voi katkimineku eest rithma to6tajad ei vastuta.
Lasteaeda ei tooda lapsele ohtlikke, hirmu ning tugevat heli tekitavaid ja vigivaldseid midnge
ohutavaid minguasju. Lasteaia tegevuses mittevajalikke esemeid (mobiiltelefone jm
tehnilisi vahendeid, raha vai varalist vddrtust omavaid asju) lasteaeda kaasa ei voeta.
Kaasatoodud minguasjal on mingi tunnusmirk, mille jargi saaks kindlaks teha selle
omaniku.

Lasteaia toopédeva 1oppedes viib laps kaasatoodud ménguasja koju, kui ei ole kokku lepitud

teisiti.

LAPSE TERVISE, HEAOLU JA ARENGU TOETAMINE

Lapsele on vaimse tervise huvides soovitav anda puhkust vdhemalt kaks nddalat jirjest
Oppeaasta jooksul eelistatult suvekuudel.

Lasteaeda ei lubata last, kui lapse terviseseisund vdib ohustada lapse enda voi teiste laste
turvalisust. Rithma t66tajal on digus keelduda vastu votmast haigustunnustega last (palavik,
nohu, koha, pdletikulised silmad, kohulahtisus, oksendamine jms).

Lapse lasteaias haigestumise vOi vigastuse korral votab lasteaia todtaja tihendust lapse
vanemaga, annab talle esmast abi ning vajadusel kutsub kiirabi. Vanema voi kiirabi tulekuni
viibib laps lasteaia toGtaja jérelvalve all.

Lasteaias ei anta lapsele ravimeid. Erandkorras (kui arst on lapse kroonilise terviserikke
korral midranud lapsele ravimite manustamise) vOib lapsevanema kirjaliku avalduse alusel,
millele on lisatud arsti juhis manustada lapsele ravimeid originaalpakendist direktori poolt
midratud isik.

Lasteaia direktor teatab Terviseametile ja teistele lapsevanematele lasteasutuses levivast
nakkushaiguse puhangust voi juhtumist.

Nakkushaiguse esinemise perioodil rakendatakse lasteaias eri puhastuskorda ja Kkite
pesemise noudeid, jargides Terviseameti juhiseid.

Lapse nakkushaigusesse haigestumisest on vajalik teavitada riihma tootajat esimesel

vOimalusel.
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Lapsevanem informeerib lasteaia direktorit kirjalikult lapse terviseseisundist tulenevatest
eritingimustest, mille alusel personal kohandab vdimaluse korral kasvukeskkonda ning
Oppe- ja kasvatustegevuse korraldust.

Lasteaia juhtkond on kohustatud andma teavet vallavalitsuse ametnikule, kelle pddevusse
kuuluvad sotsiaaltoo voi lastekaitsekiisimused, kui on selgunud, et lapse kodune
kasvukeskkond on ebarahuldav voi kui laps on kehalise, emotsionaalse voi seksuaalse
vaarkohtlemise ohver.

Meniiiide koostamisel arvestatakse lapse toiduallergiaga, kui selle kohta on véljastatud arsti
toend ja esitatud see direktorile.

Laste toitlustamine lasteaias toimub ldhtudes kehtestatud tervisekaitsenduetest toitlustusele.

KOOSTOO

Lapse heaolu ja arengu lasteaias tagab lapse pere ja lasteaia koostoo.

Lasteaia territooriumil, ruumides ja tritustel, samuti elektroonilises suhtluskeskkonnas
suheldes kaitutakse viisakalt ja vaarikalt, olles eeskujuks lastele.

Lapsevanem osaleb kaks korda aastas toimuvatel rithmakoosolekutel, millest teavitatakse
vanemaid kaks nédalat ette. Erandolukorras on digus lastevanemate koosolek kokku kutsuda
lithema etteteatamise ajaga.

Lapsevanem on oodatud osalema iiks kord Oppeaastas lapse arenguvestlusele, mille
toimumise aeg ja koht lepitakse rithma Opetajatega eelnevalt kokku.

Lapsevanematel, kelle lapsele on koostatud individuaalne arenduskava, soovitame jargida
ka kodus opetajate nduandeid. Nii saavutame iiheskoos lapse arengus parimad tulemused.
Rithma stendidel on tutvumiseks véljas meniiii, pdevakava, kontaktid ja muu oluline info
lasteaia tegemiste kohta.

Lasteaia personal hoiab lapse koduse elu kohta saadud teavet konfidentsiaalsena.

Lasteaia tootajad ei vii lapsi Oppekavavilistesse huviringidesse ega too neid sealt tagasi,
vilja arvatud majasiseste huviringide korral.

Kiilalisetenduste vaatamine ja rithma poolt organiseeritud véljasditudes osalemine on
vabatahtlik. Etendusest vOi véljasdidust mitte osavOtmisel tagatakse lapsele lasteaias

jarelvalve.

LASTE JA LASTEAIA TOOTAJATE TURVALISUSE TAGAMINE

Lapsed, lapsevanemad ja lasteaia td6tajad on kohustatud viivitamatult teavitama rithma
tootajat vO1 lasteasutuse direktorit laste ja lasteasutuse tOOtajate vaimset ja fiilisilist

turvalisust ohustavatest olukordadest.
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Lapse ohtliku sh végivaldse kiitumise korral lahendab lasteaia tootaja viivitamatult
ohuolukorra, teavitades sellest lasteaia juhtkonda ja lapsevanemat.

Lasteaias lapse poolt teisele lapsele voi lasteaia personalile tervisekahjustuse tekitamise
korral vastutab selle eest kahju pohjustanud lapse vanem oigusaktis Voladigusseadus
(edaspidi VOS) ettenihtud korras.

Lapse poolt lasteaia, lasteaia tootaja voi teise lapse vara kahjustamise voi hivitamise korral
hiivitab kahju selle pdhjustanud lapse vanem digusaktis (VOS) ettendhtud korras.

Laste véljapéés lasteaia ruumidest ja territooriumilt lasteaia tootaja teadmata ning vooraste
isikute omavoliline pdis lasteaia ruumidesse on takistatud.

Lasteaia territooriumile sisenedes ja vdljudes tuleb enda jarel vdrav riiviga sulgeda, et tagada
laste turvalisus.

Lasteaeda tulles kasutatakse oma lapse riihma sissekéiku ja deldakse fonolukku kasutades
lapse nimi.

Lasteaia tootajad loovad lasteaias fiilisilise ja psiihhosotsiaalse keskkonna, mis on ohutu,
turvaline ja pakub lastele erinevaid méngu-, opi- ja loovtegevuse ning kehalise aktiivsuse
edendamise voimalusi.

Vilis- ja sisekeskkonna turvalisuse tagamiseks viiakse lasteaias iga-aastaselt 1dbi riskide
hindamist ning koostatakse tegevuskava keskkonna parandamiseks.

Laste ja lasteasutuse tooOtajate vaimset ja fiilisilist turvalisust ohustavate olukordade
ennetamine, neile reageerimine, juhtumitest teavitamine, nende juhtumite lahendamine ning
meetmete rakendamine on sétestatud ,,Kriisiplaanis®. Hidaolukorra lahendamise ajal peab
lapsevanem jdrgima kriisimeeskonna juhiseid. Huviringi toimumise ajal tekkinud
hiddaolukorra puhul peab kriisimeeskonna juhiseid jdrgima ka ringijuhendaja.
Lapsevanemaid teavitatakse esimesel voimalusel.

, Tulekahju korral tegutsemise plaani* kohaselt peab lapsevanem jargima tulekahjudppuse
voi tulekahju korral direktori (vOi teda asendava todtaja) kui evakuatsioonijuhi ning
paédstemeeskonna juhiseid, sh lapsevanem ja laps ei tohi evakueerumise kdigus lahkuda
territooriumilt. Huviringi toimumise ajal tekkinud tulekahju korral voi tulekahjudppuse
puhul peab vastavaid juhiseid jdrgima ka ringijuhendaja.

Lasteaias on méangu- ja voimlemisvahendid, mille konstruktsioon, modtmed ja pindade
viimistlus vastavad lapse eale ja kasvule ning tagavad ohutu kasutuse.

Lasteaia territooriumilt vdljaspool kannavad lapsed ja rithma to6tajad helkurveste.

Lasteaia OGueala on motoriseeritud liiklusvahenditele suletud, v.a lasteaeda teenindav
transport.

Lasteaia territooriumil on lemmikloomadega viibimine keelatud.



9.16 Lasteaialaste ja todtajate turvalisuse tagamiseks on lasteaeda keelatud kaasa votta ohtlikke
aineid ja vahendeid.
9.17 Lasteasutusse ei lubata toole, kui tootaja terviseseisund voib kahjustada lapsi voi teiste

tootajate tervist. Direktoril on digus saata haigusndhtudega tootaja koju.

10. PILTI JA HELI EDASTAVATE VOI SALVESTAVATE SEADMETE
KASUTAMINE

10.1 Lasteaeda ja lasteaia territooriumi ei kisitleta avaliku ruumina. Pildistamisel (foto),
filmimisel (video) ja helindamisel (helisalvestis) peab jargima isikuandmete kaitse seadust.

10.2 Pilti edastavate voi salvestavate seadmete kasutamine lasteaia territooriumil ning pildi voi
helisalvestise avalikustamine on vdimalik vaid teavituskohustust jirgides ja ndusolekul,
mille annab isik, kelle andmeid pilt, video, helisalvestis edastab.

10.3 Lapsevanem vdib lasteaias pildistada ja filmida isiklikul otstarbel ilma, et selleks oleks vaja
luba kiisida juhul, kui neid ei avalikustata ning kolmandad isikud ei tunne end puudutatuna.

10.4 Juhul, Kui lapsevanem avalikustab foto, videofilmi vo4i helisalvestise teavituskohustust
eirates vdi ndusolekuta, siis vastutab lapsevanem ning hiivitab kahju digusaktis (VOS)
ettendhtud korras.

10.5 Laste pildistamine voi filmimine meedia poolt on lubatud vaid direktori ndusolekul.

10.6 Pedagoogilise = dokumenteerimise eesmirgil Oppe- ja  kasvatustegevuste ning
igapdevategevuste jaddvustamiseks tehtavaid fotosid jm kasutatakse asutusesiseselt (eliis.eu
keskkonna vahendusel).

10.7 Laste ja lastega seotud tegevuste ning téhtpdevade tdhistamise jdddvustamiseks fotona voi
videofilmina, samuti nende avaldamise kohta annab lapsevanem ndusoleku kirjalikult.

10.8 Pidudel ja tiritustel lapsi filmides ning pildistades ei tohi saadud materjali digusvastaselt ja

teisi lapsi kahjustavalt kasutada.

11. JALGIMISSEADMESTIKU KASUTAMINE

11.1 Lasteaed kasutab oma vilisterritooriumil laste ja lasteaiatdotajate turvalisuse huvides (sh
ohu ennetamiseks, viljaselgitamiseks ja torjumiseks) ning lasteaia vara kaitsmiseks
jéalgimisseadmestikku.

11.2 Jilgimisseadmestikku  kasutatakse  ldhtudes ~ Tori  Vallavalitsuse = méadrusest
wJalgimisseadmestiku  paigaldamise, kasutamise ning andmete todtlemise ja
jalgimisseadmestikust avalikkuse teavitamise kord”.

11.3 Jilgimisseadmestiku salvestist sédilitatakse iildjuhul 14 pieva salvestamise pievast arvates.

11.4 Salvestist sdilitatakse elektrooniliselt piiratud juurdepddsuga infosilisteemis ja valvatavas

ruumis.
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11.6
11.7

11.8

12.9

Jalgimisseadmestiku kasutamisest teavitamiseks kasutatakse lasteaia territooriumil
teabekleebist ,,VIDEOVALVE®.

Jélgimisseadmestiku haldaja on Tori Vallavalitsus.

Jilgimisseadmestiku salvestisele juurdepadsudigust omav isik lasteaias on direktor voi tema
poolt volitatud isik.

Salvestatud informatsioonist koopiate viljastamine on lubatud politseile ja teistel juhtudel,
kui salvestise kiisijal on seadusest tulenev digus andmeid saada.

Andmesubjektil on 0igus saada salvestiste koopiaid iiksnes iseenda kohta. Salvestisest

koopia saamiseks tuleb esitada allkirjastatud taotlus direktor@sindilasteaed.ee, milles on dra

ndidatud andmete saamise diguslik alus ja ajavahemik, mille kohta salvestist soovitakse.
Andmete tootlejal on digus jitta andmesubjekti taotlus rahuldamata ning salvestisele
juurdepddsu mitte lubada, kui taotlejale ei ole vdimalik nédidata voi véljastada tema kohta

kogutud andmeid nii, et see ei kahjustaks kolmandate isikute huve.

Kéesolevaga muutub kehtetuks hoolekogu 15.11.2023 koosoleku nr 1-8/5 otsusega kinnitatud
,,Sindi lasteaia kodukord”.
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